ESTHEFANNY PEREIRA RAMIRES

CONTATO

L (65) 993341591
Q Jd. Vitdria - Cuiabd

¥4 esthefannyramires21@gmail.com

FORMACAO

ENSINO MEDIO
Fundacao Bradesco
Jan/2023 - Dez/2025

HABILIDADES

Organizacao
Proatividade
Responsabilidade
Comunicacao
Atendimento ao cliente
Trabalho em equipe
Oratdria

Pontualidade

N 2R 2R 2R 20 R AR AR 2

CURSOS

FINANCAS

2025
Fundacao Bradesco

GESTAO E EMPREENDEDORISMO

2023 - 2025
Fundacao Bradesco

INFORMATICA (INTERMEDIARIO)

2023
Fundacao Bradesco

SOBRE MIM

Perfil organizado, responsavel e proativo, com experiéncia em
rotinas administrativas e atendimento ao publico em ambiente
clinico. Conhecimentos em gestdo, empreendedorismo e financas,
com foco em organizagao, planejamento e apoio a processos
administrativos. Informatica em nivel intermedidrio, com facilidade no
uso de sistemas, planilhas e ferramentas digitais. Boa comunicacao,
aprendizado rédpido e interesse em desenvolvimento profissional na
area administrativa.

EXPERIENCIA

CLINIPREV CONSULTORIOS
Assistente administrativo (2024 - 2025)

Atendimento ao publico, presencial e por telefone, orientando
pacientes e encaminhando para os setores corretos.

Agendamento, confirmagao e organizagao de consultas e exames.
Organizacdo e arquivamento de prontudrios e documentos
administrativos, fisicos e digitais.

Lancamento e atualizacdo de dados no sistema da clinica.

Apoio ao setor administrativo e recepgdo nas rotinas didrias.
Controle bdsico de planilhas, agendas e documentos internos.
Auxilio na conferéncia de guias, autorizacdes de convénios e
documentos dos pacientes.

Apoio geral as demandas da equipe, mantendo a organizacdo do
ambiente de trabalho.



